Kontakt:

OJ B OFFENE
JUGENDBERUFSHILFE

Ulrika Bartussek-Frank
Ko6lner Str. 139
51379 Leverkusen

& 02171/49955
& ulrika.bartussek-frank@kja-lro.de
= www.ojb-leverkusen.de

Offnungszeiten:

Mo, Di, Do 09.00 Uhr - 18.00 Uhr
Mi 14.00 Uhr - 18.00 Uhr
Fr 09.00 Uhr - 14.00 Uhr
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Trager:

Katholische Jugendagentur
Leverkusen, Rhein-Berg,

°
Oberberg gGmbH kthO“SChe

jugendagentur

Standort in Leverkusen

Neustadtstr. 6
51379 Leverkusen

Leverkusen - Rhein-Berg - Oberberg
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Fliichtlingshilfe
im Erzbistum Kéln

Beratungsstelle fiir Arbeit, Ausbildung und Beruf

Leitfaden fir
ehrenamtliche Helfer

in der Offenen Jugendberufshilfe Leverkusen

Foto: Daniel Ernst/Adobestock.com



Liebe Ehrenamtlerin,
lieber Ehrenamtler,

wir freuen uns, dass Sie Interesse haben, junge
Menschen bei Ihrer beruflichen und sozialen
Integration zu unterstiitzen. Mit diesem Leitfa-
den mochten wir Thnen fiir ihre ehrenamtliche
Tatigkeit einige wichtige Informationen mit an
die Hand geben. Wir begleiten Sie gerne bei
Threr Tatigkeit und stehen fiir offene Fragen
zur Verfligung.

Was konnten in Zukunft
Ihre Aufgaben sein?

© Zuhéren und Zeit haben

@ Gefliichteten den Alltag in Deutschland
naher bringen (z.B. Leverkusen und Umge-
bung erkunden, gemeinsam einkaufen ge-
hen, Museumsbesuche, usw.)

® Beim Deutsch lernen unterstiitzen (Lese-
ibungen, bei Hausaufgaben helfen, Kon-
versation tben)

@ Hilfen bei Behordenangelegenheiten, Aus-
fullen von Formularen (z.B. Sozialamt,
Kranken- und Rentenversicherung, Schule,
Banken)

@ Begleitung zu Amtern oder Einrichtungen

@ Hilfestellung bei der Erstellung von Bewer-
bungsunterlagen, Vorbereitung von Vor-
stellungsgesprachen

@ Unterstiitzung/Begleitung bei der Wohn-
ungssuche

® Gemeinsam kochen und essen

© und vieles mehr

Folgende Punkte sind bei Ihrer ehrenamtlichen
Tatigkeit zu beachten:

» Versicherungsschutz:

Sie sind tiber unseren Trager (KJA LRO gGmbH)
und dessen Versicherung ,Ecclesia“ unfall-
und haftpflichtversichert. Wenn unmittel-
bar wéahrend Ihrer Tatigkeit ein Unfall oder
Schadensfall eingetreten ist, informieren Sie
bitte umgehend die pad. Mitarbeiterin der
0]B Leverkusen, Frau Ulrika Bartussek-Frank,
unter Telefon & 02171/49955 oder per Mail an:
9 ulrika.bartussek-frank@kja-lro.de.

Der Haftpflichtversicherungsschutz entfallt in
der Regel nur bei vorsétzlichen Schadigungen.

» Erweitertes Fiihrungszeugnis:

Sie bendtigen vor Beginn Ihrer ehrenamtlichen
Tatigkeit bei uns ein ,erweitertes Fiihrungs-
zeugnis“ nach § 30a BZRG (Bundeszentral-
registergesetz). Das erweiterte Fiihrungszeug-
nis kann fiir alle mit Wohnsitz Leverkusen im
Biirgerbiiro, Friedrich-Ebert-Platz 1 beantragt
werden. Alle anderen beantragen das erwei-
terte Fiihrungszeugnis im Biirgerbiro ihres
jeweiligen Wohnortes.

Es ist fiir Sie kostenfrei, wenn Sie von uns ein
Anforderungsformular vorlegen kénnen.

» Praventionsschulung:

Die Praventionsschulung soll Hilfestellung
geben:

1. Um ein angemessenes Verhaltnis von Nahe
und Distanz zu finden

2. Um reagieren zu kdnnen, wenn es unseren
Klienten nicht gut geht

3. Um als ehrenamtlicher Helfer handlungs-

fahig zu sein, aber auch zu erkennen, wo
Grenzen der Verantwortung und Zustdn-
digkeit liegen

Wir bitten Sie, zu Beginn Ihrer ehrenamtlichen
Tatigkeit eine Praventionsschulung (Zeitum-
fang: 0,5 Tag) zu machen und uns eine Kopie
des Zertifikats einzureichen.

Termine fiir die Schulungen kénnen angefragt
werden bei Ulrika Bartussek-Frank, pad. Mit-
arbeiterin der O]B Leverkusen, unter Telefon
L. 02171/49955. Die Teilnahme ist kostenlos!

» Impfschutz

Bitte kldren Sie mit Ihrem Hausarzt, ob Ihr
Impfschutz noch gewahrleistet ist und ob er
Ihnen noch weitere Impfungen empfiehlt (He-
patitis A, Hepatitis B, Auffrischungsimpfung
Polio, Influenza, Corona).

» Selbstverpflichtungserklarung

Bitte lesen Sie die Selbstverpflichtungserkla-
rung sorgfaltig durch und geben diese unter-
schrieben bei Ihrer Ehrenamtskoordinatorin ab.

» Schweigepflicht

Bitte bewahren Sie wahrend Ihrer Arbeit und
dariiber hinaus, absolutes Stillschweigen ge-
geniiber Dritten, iiber die Ihnen bei Ihrer eh-
renamtlichen Tatigkeit bekanntgewordenen
personlichen Verhéltnisse der Jugendlichen
und deren Familien.

Web-Links zum Thema Fliichtlinge & Ehrenamt:
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www.aktion-neue-nachbarn.de
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www.wie-kann-ich-helfen.info i
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2B www.erzbistum-koeln.de/kultur_
und_bildung/erwachsenen_und_fa-
%% milienbildung/selbstverstaendnis/
ehrenamtlichenforthildung
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www.wiku-koeln.de
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